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Aktualizace 1.9. 2024

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdéelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim kolniho vyu¢ovani, ma
své specifika, ktera ji odliSuji od §kolniho vyu¢ovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpe&eni
z4jmovée ¢innosti, odpocinku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zakladni skoly, Zaci niz§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikii osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou pfijati k innosti klubu. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit 1 Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druZiny.
Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci.

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

€) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmény v téchto tdajich pisemnou formou.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova sluiné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakézany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. SD nezodpovidd za poskozeni nebo ztratu mobilnich
telefonii a dalSich cennych pfedméti. Mobilni telefony, chytré hodinky a jiné elektronické
ptistroje jsou ve Skolnim fadu zakazany.

1.7 Pokud rodi¢ potiebuje sdélit jakoukoliv informaci zaméstnancim SD, tak k tomu slouZi
hlavni komunikacni kanal Skoly Bakalafi - Komens. Rodice jsou timto zptisobem informovani
1 pedagogickymi pracovniky.

1.8 Zvlaste hrubé opakované slovni a umysIné fyzické ttoky zaka nebo studenta vici
zamé&stnanciim Skoly nebo Skolského zatizeni nebo vii¢i ostatnim Zakiim nebo studentiim se
povazuji za zvIasté zédvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zédkonem. V
ptipadé zvlasté€ zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zédkonem feditel
vylou¢i Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni. Dopusti-li se zadk takovéhoto
jednani, oznami feditel Skoly tuto skute€nost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél.



2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhléasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druziné¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 Cinnosti, zdjmové krouzky a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné,

vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zadkonnych zastupcti tcastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec
a leden az cCerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem ziizovatelem ve vySi 300,-K¢.
V ojedinélych pripadech lze uhradit ¢astku ve splatkovém kalendati dle dohody.

2.4 Vysi tplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounskeé péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote a tuto skutecnost prokaze fediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny.

2.6. Odhlasit dité ze SD lze pouze pisemnou formou a to kdykoliv, poplatek se za zapocaty
meésic nevraci.

3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6,30 do 17,30 hodin. V dob& mezi 14 a 15 hodinou nelze dité
vyzvednout z diivodl vychazek mimo aredl skoly, divadla, apod.

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, a) informuje vedeni $koly b) pozada o pomoc Policii CR po 19 hoding
(Mistni oddéleni Policie CR, Praha 5 Stodulky, Mukatovského 1985, tel. 235 521 967,
235521 969)

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.



3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budov€, nebo mimo budovu pii akci
pofaddané Skolou zéaci ihned ohlasi. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zaki v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pii prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovid4 za ziky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2. Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
teditele 8koly z dochazky do SD vyloucen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD,
pokud tento zdk soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, nebo zjinych zvlast€¢ zévaznych divodi. Pii
vyloudeni ditéte ze SD se za p¥isluiny mésic, v némz k tomuto doslo, thrada nevraci.

4.3. Vsichni zaméstnanci skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajist€ni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych pratahl vedeni Skoly a rodice postiZzené¢ho zZaka. Nemocny zak
muZze byt odeslan k lékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zédkovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni ptedepsané
formulare. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvedél prvni.

4.5. Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed
zneuzitim data, udaje a osobni idaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaka a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred



neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné daje vyfazovat a dal nezpracovavat.

5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavaznéj$i Skod€¢ nebo nemoznosti
vyfesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hldsen Policii CR, ptfipadné organtim socidlni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci SD neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten, tiid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji bezpecné ulozené ve své aktovce, mohou je pouZzit az po
odchodu z budovy skoly.

6. Pravidla pro hodnoceni chovani zaki.

Pokud Z4k naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druZiny
e pichled vychovné vzdélavaci prace ve SD - elektronické tiidni knihy jednotlivych
oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné elektronické dochazky
déti
celoro¢ni plan ¢innosti
ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
vnitini ad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti
zaznamy o Grazech déti, zakt se vedou v knize trazii ZS u hospodaiky skoly
protokol k &ipu pro udely SD, zadanka k Bellhop &ipu

8. Zavéreéna ustanoveni,

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec Lenka Ttestiakova, Mgr. Michaela Simankova

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem:1. 9. 2025

Praha, dne: 1. 9. 2024 Mgr. Neuvirt Petr
teditel Skoly
Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6,30 do 17,30 hodin.



Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovdna cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
libovolné¢ mimo doby od 14,00 do 15,00. Provoz SD kon¢i v 17,30 hodin. Pii nevyzvednuti
zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky
rodi¢e Zzaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po
ukonceni provozu skoly se vychovatelka snazi rodi¢e nebo prarodice kontaktovat. Pokud se ji
to nepodati informuje vedeni §koly a nasledné je informovana Policie CR. Rodiée jsou s timto
opatfenim seznameni.

Cinnost SD probiha v mistnostech vyhrazenych pro provoz SD, jsou opatfeny systémem
Bellhop a domacimi telefony

Oddgéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.
Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skoneni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel 8koly

Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo  vyufovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti; umoziuje zaklim pfipravu na
vyucovani.

e Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zatazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
molitanu, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

e Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

e Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchil 1 dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

e Piiprava na vyucovdani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli
(pouze se souhlasem rodi¢l, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim tkoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémi), ovétovani a upevilovani skolnich poznatkil v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a dal§ich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pti prabézné ¢innosti SD
(napt. vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku se provoz SD nezajistuje.
Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji do budovy Skoly.

Pti postupnych odchodech Zzakii z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé odd€leni vykondva jinou Cinnost — zdjmovou,
relaxacni apod.

Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance pirehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnéani, ktera
obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zdjmovée a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.



SD mize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteétiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za uplatu.

BOZP
Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyinka, dilna,...), fidi se

prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tiidnich knihach jednotlivych oddé€leni. Pitny rezim je =zajiStén.

KLAU
SQVA

ZAKLADNI SKOLA

Kritéria pro prijeti do Skolni druziny



v

V souladu se zdakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, strednim, vyssim,
odborném a jiném vzdeélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdeélavani v platném znéni, stanovuje reditel skoly kritéria pro
prijeti Zakii k zajmovému vzdelavani ve Skolni druzine.

Dle téchto kritérii bude postupovat tfeditel Skoly v piipadech, kdy pocet zadosti o
prijeti zakt k zajmovému vzdelavani ve Skolni druzing, podanych zakonnymi zastupci,
piekroci stanovenou kapacitu skolni druziny, tj. 210 zaka.

Stane-li se Vase dit¢ zakem naSi zakladni Skoly, neni samoziejmosti, Ze je pfijato k
dochazce do Skolni druziny.

Vzhledem k velkému z4jmu o zatazeni déti do skolni druziny jsou stanovena kritéria pro
piijeti.
1. véasné odevzdani Fadné vypInéné prihlasky (zapisni listek zaka SD)
2. vék ditéte — oddéleni SD se naplfiuji pfednostné a postupné zaky prvnich, druhych,
tretich t¥id
3. zaméstnanost zakonnych zastupcll zdka — v umisténi do SD maji pfednost Z4ci jejichz
oba rodice jsou v zaméstnaneckém poméru
4. u zaka tretich a vyssich rocnik( je moznost navstévovat skolni klub - Klubzinu
Zak miize byt vyiazen ze SD z nésledujicich diivodi:
e 73k, jehoZ zakonny zastupce Cerpa materskou nebo rodi¢ovskou dovolenou,
e 73k, ktery soustavné nebo vyrazné porusil pravidla chovani dané Vnitinim fadem

Skolni druziny,

e 73k, jehoZ zakonni zastupci nezaplatili Uplatu na ¢aste¢nou uUhradu neinvestic¢nich
naklad( Skolni druziny,

Zajemku o SD je tfeba odevzdat do poloviny mésice Gervna 2025.
Zapisni listek zaka pro pfijeti do SD pro $kolni rok 2025/2026 je nutné odevzdat
nejpozdéji do 10. 9. 2025
V ptipadég, Ze se béhem Skolniho roku uvolni misto ve Skolni druZin€ oslovi vedouci
vychovatelka zakonné zastupce nepiijatého zaka a misto jim nabidne.

Mgr. Petr Neuvirt
reditel Skoly



